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1. Ga in under studiedokumentation ->Aktivitetstillfallen. Klicka pa nytt aktivitetstillfalle. Valj typ av aktivitetstillfalle.
Har véljer du Salstentamen, Inspera salstentamen, Inspera Hemtentamen eller Moodle Hemtentamen och den ort

som du ska lagga upp tillfallet pa. Valen ar Sundsvall, Ostersund eller Annan ort. OBS! Inspera Hemtentamen
och Moodle Hemtentamen ska alltid ligga mot Annan ort.

Anvand INTE aktivitetstillfallestyperna Digital tentamen (LIS), Digital omtentamen (LIS) eller Ovrigt aktivitetstillfalle!

Nytt aktivitetstillfalle

1. Grundinformation
Typ av aktivitetstillfalle * v

Svenskt namn * 0120

Engelskt namn * 07120
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2. | svensk benamning skriver du vad som avses, exempelvis tentamen, omtentamen etc. Fyll &ven i engelsk

benamning, dversatt eller samma som svensk benamning.
3. Ort ska fyllas i manuellt. Sundsvall, Ostersund eller Annan ort.

4. Pa plats/lokal skriver du in: se tentamensschema.

Svensk bendmning *

Engelsk benamning *

Ort

Plats/Lokal

Tentamen

Exam

Sundsvall

Se tentamensschema

87120

41120

97120

187120

HE B
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5. | faltet for lank, klistrar du in foljande lank:

https://www.miun.se/tentamensanmalan

6. | faltet ovrig information till studenten, klistrar du in féljande text:

Galler det Aktivitetstillfalle, annan ort:

Du som har anmalt dig till tentamen pa Annan ort har, klicka pa lanken ovan for att komma till formularet dar du
anmaler skrivplats etc.

Ar du ocksa beviljad pedagogiskt stod maste du aven anmala det via lanken ovan. OBS! Det ar ett eget formulér.
Du ska fa ett bekraftelsemejl pa att anmalan ar gjord till din mejladress.

Eller, galler det Aktivitetstillfalle, campus:

Ar du beviljad pedagogiskt stod maste du efter att du har anmalt dig har aven anmaéla dig via lanken ovan.
Du ska fa ett bekraftelsemejl pa att anmalan &r gjord till din mejladress.

Lank 0/2000
Ovrig information till
studenten

Max 600 tecken
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7. Har kan man fylla i en person som studenten eller administration kan kontakta vid frdgor om
aktivitetstillfallet. OBS! Inte obligatoriskt

Ansvarig @ Va v

8. Klicka pa Nasta

s I
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9. "Datum med klockslag” ligger forvalt. Valj datum, klockslag behéver inte fyllas i.

Ange datum *

@® Datum med Klockslag

(O Datumperiod med klockslag

() Inget datum

Mittuniversitetet
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10. Klicka i "Anvand anonymiseringskod”.
11. Formatatet pa prefixet ska vara det férvalda: prefix-0001-ABC.
12. Ange prefix. Endast en bokstav: S for Sundsvall, O for Ostersund och A fér Annan ort.

13. Visa for student, ange valet "Endast efter aktivitetstillfallet”.

Anvind anonymiseringskod

Ange prefix T ex ABC12: 0/6

Ange format (Ml ® [prefix-0001-ABC] O [prefix-ABC-DEF]

Visa for student @ Alid () Endast efter aktivitetstiliallet

Mittuniversitetet
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14. Klicka iAnmalan kravs.

15. Fyll i anmalningsperiod enligt detta:

For ett aktivitetstillfalle pa campus ska anmalningsperioden stanga 5 arbetsdagar fore tillfallet ges.
Detta galler ocksa Inspera Hemtentamen och Moodle Hemtentamen, aven fast dom ligger mot
Annan ort.

For ett aktivitetstillfalle pa annan ort ska anmalningsperioden stanga 14 dagar fore tillfallet ges.
Anmalningsperioden ska 6ppnas tidigast 5 veckor fore aktivitetstillfallet ges.

Tank pa att inte rakna réda dagar, nar dessa infaller.

OBS! Behdver man andra anmalningsperiodens datum maste man kontakta tentamenssamordnaren for
den orten forst.

Anmadlan krivs

Berakningshjalp for Oppna X dagar fore start Stang X dagar fare start
anmilningsperiod 15 5 Berakna anmalningsperiod

Anmilningsperiod * 2022-1-15 B | = 2022-11-25 E

Platser @ Antal platser  Avisera nar antalet anmalda ar Skicka aviseringen till
v 16

16. Det géar nu att fylla i hur manga platser man har till férfogande och man kan aven
lagga till att man kan fa en avisering nar x antal studenter har anmalt sig.

OBS! Denna uppgift ar inte obligatoriskt.

17. Klicka pa Nasta.
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18. Fyll i kurskod, tillfalleskod om du har eller period.
19. Markera kurstillfallet/kurstillfallena.
20. Man kan filtrera pa version av kurs om man vill.

MNytt aktivitetstillfalle

|DI'"’I:‘-tiC’ 2. Detaljer 3. Kurstillfallen ‘ 4. Avser 5. Forhandsgranska

Kurskod Benamning Tillf.kod Organisationsenhet Period

FOO32G Benamning pa kurs Vilj - Vilj period * | | Fran BB =T = Sok || Rensa | @

Valj kurstillfalle * | Filrera pa version Antalvatfar 110« <l 0 200 v

FO032G Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfaring 7.5 hp (ver 9)/ 2022-12-12 - 2023-01-15 L2711 100% Normal Sundsvall

FO032G Foretagsekonomi GR (A), Marknadsforing 7,5 hp (ver 9) / 2022-12-12 - 2023-01-15 L4231 100% Normal Ostersund

FO032G Foretagsekonomi GR (&), Marknadsforing 7.5 hp (ver 9) / 2022-12-12 - 2023-01-15 L4753 100% Normal Ostersund

FO032G Firetagsekonomi GR (A), Marknadsfaring 7.5 hp (ver 9)/ 2022-11-07 - 2023-01-15 L7051 50% Distans Flexibel — Sundsvall/Ostersund

FO032G Foretagsekonomi GR (&), Marknadsforing 7.5 hp (ver 8) / 2022-03-28 - 2022-06-05 L7200 50% Distans Flexibel — Sundsvall/Ostersund

FO032G Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfiring 7,5 hp (ver 8) / 2021-12-13 - 2022-01-16 L2321 100% Normal Sundsvall

FO032G Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfaring 7.5 hp (ver 8) / 2021-12-13 - 2022-01-16 L4881 100% Normal Ostersund

FO032G Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfaring 7.5 hp (ver 8) / 2021-11-08 - 2022-01-16 L7211 50% Distans Flexibel — Sundsvall/Ostersund

FO032G Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfaring 7.5 hp (ver 8) / 2021-03-29 - 2021-06-06 L7010 50% Distans Flexibel — Sundsvall/Ostersund -

FO032G Foretagsekonomi GR (A), Marknadsforing 7.5 hp (ver 9) / 2022-12-12 - 2023-01-15 L2161 100% Normal Sundsvall - -
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21. Klicka pa lagg till kurstillfalle, och da lagger sig kurstillféallet i rutan nedan Valda kurstillfallen. Har man flera
kurstillfallen pa en kurs sa markerar man dom och klickar pa lagg till kurstilifalle.

Lagg till kurstilifalle
2 1 Valda kurstillfallen *

Foretagsekonomi GR (A), Marknadsforing | 7.5 hp | FO032G | L2181 | 2018-12-17 - 2019-01-20 | 100% | Normal

Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfbring | 7,5 hp | FO032G | L4231 | 2018-12-17 - 2019-01-20 | 100% | Normal

Faretagsekonomi GR (A), Marknadsfbring | 7,5 hp | FO032G | L7041 | 2018-11-12 - 2019-01-20 | 50% | IT-baserad distansutbildning
Faretagsekonomi GR (A), Marknadsféring | 7,5 hp | FO032G | KONV-008857 | 2018-09-03 - 2019-01-20

Faretagsekonomi GR (A). Marknadsféring | 7.5 hp | FO032G | L2181 | 2018-12-17 - 2019-01-20 | 100% | Normal

Ta bort kurstillfalle

22. Klicka pa nasta.
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23. Fyllivilken modul aktivitetstillfallet avser.

Nytt aktivitetstillfalle

1. Grundinformation 2. Detaljer 3. Kurstillfallen

Kurs ! Kurstillfalle

Avser
FO032G Foretagsekonomi GR (A), Marknadsforing 7,5 hp (Version 6)

| 1000 Examination 7.5 hp EC v| 23
+ 2019-05-06 - 2019-06-09 L2160 100% Normal Sundsvall
« 2019-04-01 - 2018-06-09 L7040 50% Distans Flexibel - Sundsvall/Ostersund

+ 2018-12-17 - 2018-01-20 L2181 100% Normal Sundsvall

< Tillbaka | | Avbryt

24. Klicka pa Nasta.
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25. Kontrollera sammanstallningen over aktivitetstillfallet.

Myt aktivitetstilifaile

Typ av aktivitetstilifalle
Svanskt namn
Engelskt nammn

On

Plats/Lokal

Lank

Datum
Anomymiseringskod
Visas for student
Prefix

Ancnymiseringskod

Owrig information Gl studenten

Answarig

Tillat anmalan for studenter med

godkant resultat
Anmalan kravs

.l!m.malnim_] spariod

Kurs | Kurstilltalle

Salstentamen - Sundsval
Tentarmsn
Tentamsn
Sundswall

S tenlamensachema

hitps Fevwe milun, Satentamensanmalan

2022-10-31

Ja

Endast efter aktivitatstilfallat

5
[prefic-0001-ABC)

till e Frvgjladress

Halenin, Kersti (kechol@miun se)

Nej

Ja

20221017 - 2022-10-26

3, Forhandsgra

25
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Ar du bevdjad pedagogiskt stod miste du efter aft du har anmalt dig hie Sven anmala dig via lanken ovan. Du ska f§ et bekraftalsemejl ph an anmalan & gjoed
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26. Det finns nu tva val. Antingen skapar man aktivitetstillfallet i status utkast
och dé& syns det inte for studenterna och dom kan inte anmala sig till tillfallet.
Man kan da fortséatta jobba med tillfallet.

Ar man klar med tillfallet och vill att det ska synas for studenterna och att
dom ska kunna anmala sig till det sa klickar man pa skapa och publicera.

OBS! Glom inte att &ndra status till publicerad pa ett tillfalle i utkast for att det
ska synas och studenter ska kunna anmala sig pa det.

Skapa utkast | EELETERT W e G RIS
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