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Lararutbildningens vfu-organisation

Intern vfu-grupp

Den interna vfu-gruppen bestar av personer som ar anstalla pa Mittuniversitetet och
arbetar i lararutbildningens vfu-organisation. Dessa personer har uppdrag som vfu-
koordinator, vfu-handldggare, vetenskaplig ledare eller som kontaktperson. I den

interna vfu-gruppen drivs utvecklingsfragor som ror verksamhetsforlagd utbildning
(vfu).

Vfu-koordinator

Tillsammans med den vetenskapliga ledaren samordnar och leder vfu-koordinator den
interna vfu-gruppen. Vfu-organisationen har en vfu-koordinator och i rollen som vfu-
koordinator driver man- och ansvarar for det operativa arbetet, ansvarar for férdelning och
placering av studenter i 6vningsskoleomraden samt dr systemansvarig. Vfu-koordinator
ansvarar ocksa for kommunikation och ndtverkande med externa aktorer i regioner utanfor
Miun sasom andra larosaten, skolhuvudmaén och vfu-samordnare. Vfu-koordinator
arrangerar vfu-gruppsmoten, saval interna som externa samt arrangerar vfu-

samordnardagar i samarbete med RUN.
Nedan specificeras vfu-koordinatorns ansvarsomraden.

e Ansvarar for fordelning och placering av de studerande pa i vfu-systemet i samarbete
med vfu-handldggare.

e Ansvarar for kontakt och samarbete med samarbetspartners i Mittuniversitets region.

e ansvarar for att fora ut 6vergripande information rorande verksamhetsférlagd
utbildning internt och externt.

e Deltar i programrad/LSR.

e Samordnar interna moéten for utveckling och samordningsfragor.

e Handldgger 6verenskommelser och avtal med huvudman i samrad med prefekt och
jurist vid behov.

e Stodjer kontaktpersonerna i deras arbete (kallar till méten/information).

e Har ett 6vergripande ansvar for vfu-systemet.

e Handhar godkdnnande av utflykter och byte av placering i samrdd med vfu-
handlaggare.



e Ansvarar tillsammans med vfu-gruppen och Mittuniversitetets kontaktpersoner for
utveckling av samarbetet mellan 6vningsskoleomradet och Mittuniversitetet. (RUN
en aktor i detta, samordnar tréffar).

e Ansvarar for att initiera samverkansaktiviteter i enlighet med arshjulet med stod av
RUN.

Vfu-handliggare
Vfu-handlaggaren ar koordinatorns hogra hand med mer administrativ funktion dn den
operativa funktionen som koordinatorn har. Nedan specificeras vfu-handlaggarens

ansvarsomraden.

e Uppdaterar forutsittningar i vfu-systemet.

¢ Genomfor tillsammans med vfu-koordinator for vfu fordelning och placering av de
studerande pa ovningsskolor/faltomraden i vfu-systemet.

e Tillsammans med vfu-koordinator beslutar om utflykter och permanenta byten.

e Bestiller vfu genom vfu-systemet.

¢ Hanterar distansbestéllningar som inte gar genom samordnare inom
Mittuniversitetets region.

e Publicerar kursinformation fran vfu-kurslarare pa vfu-hemsidan.

e Ansvarar tillsammans med vfu-koordinator for webbuppdateringar.

e Utarbetar underlag for vfu-ersattning.

e Ansvarar for arkivering av vfu-dokumentation.

Vetenskaplig ledare

I vfu-organisationen finns en vetenskaplig ledare som har en samordnande funktion och som
tillsammans med vfu-koordinator leder den interna vfu-gruppen. Vidare ansvarar den
vetenskapliga ledaren for kvalitet och forskningsfragor samt forskningsanknytning med

relevans for vfu-kurser.
Nedan specificeras den vetenskapliga ledarens ansvarsomraden.

e Leder tillsammans med vfu-koordinator det interna kvalitetsarbetet i vfu-gruppen.
e Ansvarar for utvardering och uppfoljning i enlighet med arshjulet i kvalitetsarbetet.
e Utvecklar former for den praktiknara forskningen i enlighet med styrande dokument.

o Tillgangliggor forskning med relevans for den verksamhetsférlagda utbildningen.

Kontaktperson

I den interna vfu-gruppen ingar kontaktpersoner som ansvarar for att information om
forandringar och nyheter gallande lararutbildningen kommer 6vningsskoleomraden, vfu-
samordnare och vfu-handledare till del. I vfu-organisationen finns ett antal kontaktpersoner
som vid behov stodjer vfu-samordnarnas arbete med vfu-placeringar, fungerar som
diskussionspartner for samordnare och vfu-handledare nar det galler studenter som riskerar
att bli underkand pa kursmal, ansvarar for besok nar studenter riskerar att bli



underkdnda samt ansvarar for process och dokumentation vid underkdnnande av student

i samarbete med berdrda personer. Kontaktpersonerna deltar ocksa vid utbildning av
pedagogisk personal pa 6vningsskolor samt ansvarar tillsammans med den vetenskapliga
ledaren och vfu-koordinator for utveckling av samarbetet mellan 6vningsskoleomraden och
Mittuniversitetet.

Kontaktpersonerna ska vid behov utbilda kursldrare vid Miun i de samtalsrutiner som
anvandas vid trepartssamtal. Vidare ska kontaktpersonerna aterfora information fran
regionen genom kommunikation med ladrare i respektive utbildningsprogram med tanke om

att informationen ska gagna kursutveckling.

Kontaktpersonerna fungerar ocksa som stod for studenter nar det uppstar fragor/problem

under vfun.
Nedan specificeras kontaktpersonens ansvarsomraden.

e Tillser att information om forandringar och nyheter som ror lararutbildningen,
samordnare och vfu-handledare till del.

e Stddjer vid behov samordnarens arbete med placeringar.

e Fungerar som diskussionspartner for samordnare och vfu-handledare nar det galler
studerande som befaras bli underkdnda pa kursmal.

e Ansvarar for att besok sker nér student riskerar bli underkand.

e Ansvarar for process och dokumentation vid underkdnnande av student i samarbete
med berdrda personer.

e Deltar vid utbildning av pedagogisk personal p& Ovningsskolor.

¢ Kontaktpersonerna utbildar vid behov kurslarare vid Miun i de samtalsrutiner som
anvands vid trepartssamtal.

e Planerar och genomfor erfarenhetsutbyten for vfu-handledare och rektorer.

e Ansvarar tillsammans med vfu-koordinator och vfu-gruppen for utveckling av

samarbetet mellan 6vningsskoleomradet och Mittuniversitetet.



Medverkande funktioner/organ

Examinator

Examinator for vfu ansvarar for kvaliteten av kursplaner vilket innebar revidering av
litteraturlistor och Gvriga texter i kursplanerna. P4 delegation av @mnesforetradare beslutar
examinator om dispensdarenden i de aktuella vfu-kurserna samt betygsatter varje enskild vfu-
kurs. Vidare beslutar examinator om student som ar underkand tva ganger i samma vfu-

kurs ges mdjlighet till en ytterligare vfu-period enligt faststallda krav.
Nedan specificeras examinators ansvarsomraden.

e Ansvarar for kvaliteten av kursplaner vilket innebar revidering av litteraturlistor och
ovriga texter i kursplanerna.

e Pa delegation av dmnesforetradare beslutar om dispensdrenden i de aktuella vfu-
kurserna.

e Betygsatter varje enskild vfu-kurs.

¢ Beslutar om student som ar underkand tva ganger i samma vfu-kurs ges majlighet till

en ytterligare vfu-period enligt faststallda krav.

Skolsamverkan/RUN

Gruppen Skolsamverkan stodjer den interna vfu-gruppen inom samverkansfragor och
samverkansaktiviteter. I det regionala utvecklingsnatverket (RUN) kan lararutbildning och
skolhuvudman métas och samverka kring gemensamma utvecklingsfragor kopplat till

ovningsskoleverksamhet och verksamhetsforlagd utbildning.

Programansvariga
Genom programtréaffar ges programansvariga majligheten att ta del av vfu-organisationens
arbete med for programmet relevanta fragor. Vid behov bjuds programsvarig in till den

interna vfu-gruppens moten.

Vfu-kursansvariga

Vfu-kursansvariga bjuds i den interna vfu-gruppen for ett nairmare samarbete i fragor
relaterade till vfu-kurser, ansvarar for att vfu-organisationen far aktuell information om vfu-
kurser i god tid infor de verksamhetsforlagda perioderna. Vidare ansvarar vfu-kursansvarig
for examination pa kurs utifran uppgifter och utifran bedomningsunderlag fran vfu-
handledare. De ansvarar ocksa for att i samrad med kursarbetslaget utforma vfu-

uppgifter enligt kursens larandemal sa att dessa kan utféras under den verksamhetsforlagda
utbildningen. Vfu-kursansvarig ansvarar for telefonsamtal till samtliga vfu-handledare
under studentens vfu 1 samt ansvar tillsammans med larare fran Miun for genomforande av

trepartssamtal under studentens vfu 2.



Extern vfu-grupp

I den externa vfu-gruppen ingar:

¢ Medlemmar i den interna vfu-gruppen, dvs. anstillda pa Mittuniversitetet som
arbetar i lararutbildningens vfu-organisation.

¢ Enrepresentant frain RUN med funktionen att stodja ldrarutbildningen i att vara en
resurs nar det géller samverkans- och utbildningsfragor

¢ Regionrepresentanter: En representant fran varje lan i Mittuniversitetets region, dvs.
fran Vasternorrland, Jamtland och Halsingland med funktionen att framféra fragor
fran lanets vfu-samordnare till universitetet och omvant, att vara informationslanken
ut fran universitetet till lanets vfu-samordnare.

¢ En studentrepresentant med funktionen att framfdra fragor fran studenterna till vfu-
organisationen som en instans att behandla dessa fragor. Att som representant i vfu-

gruppen aterfora vfu-information till studenterna.
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