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Lärarutbildningens vfu-organisation 

Intern vfu-grupp  
Den interna vfu-gruppen består av personer som är anställa på Mittuniversitetet och 
arbetar i lärarutbildningens vfu-organisation. Dessa personer har uppdrag som vfu-
koordinator, vfu-handläggare, vetenskaplig ledare eller som kontaktperson. I den 
interna vfu-gruppen drivs utvecklingsfrågor som rör verksamhetsförlagd utbildning 
(vfu). 
 

Vfu-koordinator 
Tillsammans med den vetenskapliga ledaren samordnar och leder vfu-koordinator den 
interna vfu-gruppen. Vfu-organisationen har en vfu-koordinator och i rollen som vfu-
koordinator driver man- och ansvarar för det operativa arbetet, ansvarar för fördelning och 
placering av studenter i övningsskoleområden samt är systemansvarig. Vfu-koordinator 
ansvarar också för kommunikation och nätverkande med externa aktörer i regioner utanför 
Miun såsom andra lärosäten, skolhuvudmän och vfu-samordnare. Vfu-koordinator 
arrangerar vfu-gruppsmöten, såväl interna som externa samt arrangerar vfu-
samordnardagar i samarbete med RUN.  

Nedan specificeras vfu-koordinatorns ansvarsområden. 

• Ansvarar för fördelning och placering av de studerande på i vfu-systemet i samarbete 
med vfu-handläggare. 

• Ansvarar för kontakt och samarbete med samarbetspartners i Mittuniversitets region.  
• ansvarar för att föra ut övergripande information rörande verksamhetsförlagd 

utbildning internt och externt. 
• Deltar i programråd/LSR. 
• Samordnar interna möten för utveckling och samordningsfrågor. 
• Handlägger överenskommelser och avtal med huvudman i samråd med prefekt och 

jurist vid behov. 
• Stödjer kontaktpersonerna i deras arbete (kallar till möten/information). 
• Har ett övergripande ansvar för vfu-systemet.  
• Handhar godkännande av utflykter och byte av placering i samråd med vfu-

handläggare. 
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• Ansvarar tillsammans med vfu-gruppen och Mittuniversitetets kontaktpersoner för 
utveckling av samarbetet mellan övningsskoleområdet och Mittuniversitetet. (RUN 
en aktör i detta, samordnar träffar). 

• Ansvarar för att initiera samverkansaktiviteter i enlighet med årshjulet med stöd av 
RUN. 

Vfu-handläggare 
Vfu-handläggaren är koordinatorns högra hand med mer administrativ funktion än den 
operativa funktionen som koordinatorn har. Nedan specificeras vfu-handläggarens 
ansvarsområden. 

• Uppdaterar förutsättningar i vfu-systemet.  
• Genomför tillsammans med vfu-koordinator för vfu fördelning och placering av de 

studerande på övningsskolor/fältområden i vfu-systemet. 
• Tillsammans med vfu-koordinator beslutar om utflykter och permanenta byten.  
• Beställer vfu genom vfu-systemet.  
• Hanterar distansbeställningar som inte går genom samordnare inom 

Mittuniversitetets region. 
• Publicerar kursinformation från vfu-kurslärare på vfu-hemsidan.  
• Ansvarar tillsammans med vfu-koordinator för webbuppdateringar. 
• Utarbetar underlag för vfu-ersättning.  
• Ansvarar för arkivering av vfu-dokumentation. 

Vetenskaplig ledare  
I vfu-organisationen finns en vetenskaplig ledare som har en samordnande funktion och som 
tillsammans med vfu-koordinator leder den interna vfu-gruppen. Vidare ansvarar den 
vetenskapliga ledaren för kvalitet och forskningsfrågor samt forskningsanknytning med 
relevans för vfu-kurser.  

Nedan specificeras den vetenskapliga ledarens ansvarsområden. 

• Leder tillsammans med vfu-koordinator det interna kvalitetsarbetet i vfu-gruppen. 
• Ansvarar för utvärdering och uppföljning i enlighet med årshjulet i kvalitetsarbetet. 
• Utvecklar former för den praktiknära forskningen i enlighet med styrande dokument. 
• Tillgängliggör forskning med relevans för den verksamhetsförlagda utbildningen. 

Kontaktperson  
I den interna vfu-gruppen ingår kontaktpersoner som ansvarar för att information om 
förändringar och nyheter gällande lärarutbildningen kommer övningsskoleområden, vfu-
samordnare och vfu-handledare till del. I vfu-organisationen finns ett antal kontaktpersoner 
som vid behov stödjer vfu-samordnarnas arbete med vfu-placeringar, fungerar som 
diskussionspartner för samordnare och vfu-handledare när det gäller studenter som riskerar 
att bli underkänd på kursmål, ansvarar för besök när studenter riskerar att bli 
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underkända samt ansvarar för process och dokumentation vid underkännande av student 
i samarbete med berörda personer. Kontaktpersonerna deltar också vid utbildning av 
pedagogisk personal på övningsskolor samt ansvarar tillsammans med den vetenskapliga 
ledaren och vfu-koordinator för utveckling av samarbetet mellan övningsskoleområden och 
Mittuniversitetet.  

Kontaktpersonerna ska vid behov utbilda kurslärare vid Miun i de samtalsrutiner som 
användas vid trepartssamtal. Vidare ska kontaktpersonerna återföra information från 
regionen genom kommunikation med lärare i respektive utbildningsprogram med tanke om 
att informationen ska gagna kursutveckling.   

Kontaktpersonerna fungerar också som stöd för studenter när det uppstår frågor/problem 
under vfun.  

Nedan specificeras kontaktpersonens ansvarsområden. 

• Tillser att information om förändringar och nyheter som rör lärarutbildningen, 
samordnare och vfu-handledare till del. 

• Stödjer vid behov samordnarens arbete med placeringar.  
• Fungerar som diskussionspartner för samordnare och vfu-handledare när det gäller 

studerande som befaras bli underkända på kursmål.  
• Ansvarar för att besök sker när student riskerar bli underkänd.  
• Ansvarar för process och dokumentation vid underkännande av student i samarbete 

med berörda personer.  
• Deltar vid utbildning av pedagogisk personal på Övningsskolor.  
• Kontaktpersonerna utbildar vid behov kurslärare vid Miun i de samtalsrutiner som 

används vid trepartssamtal. 
• Planerar och genomför erfarenhetsutbyten för vfu-handledare och rektorer. 
• Ansvarar tillsammans med vfu-koordinator och vfu-gruppen för utveckling av 

samarbetet mellan övningsskoleområdet och Mittuniversitetet. 
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Medverkande funktioner/organ 
 

Examinator  
Examinator för vfu ansvarar för kvaliteten av kursplaner vilket innebär revidering av 
litteraturlistor och övriga texter i kursplanerna. På delegation av ämnesföreträdare beslutar 
examinator om dispensärenden i de aktuella vfu-kurserna samt betygsätter varje enskild vfu-
kurs. Vidare beslutar examinator om student som är underkänd två gånger i samma vfu-
kurs ges möjlighet till en ytterligare vfu-period enligt fastställda krav.  

Nedan specificeras examinators ansvarsområden. 

• Ansvarar för kvaliteten av kursplaner vilket innebär revidering av litteraturlistor och 
övriga texter i kursplanerna. 

• På delegation av ämnesföreträdare beslutar om dispensärenden i de aktuella vfu-
kurserna.  

• Betygsätter varje enskild vfu-kurs.  
• Beslutar om student som är underkänd två gånger i samma vfu-kurs ges möjlighet till 

en ytterligare vfu-period enligt fastställda krav. 

Skolsamverkan/RUN 
Gruppen Skolsamverkan stödjer den interna vfu-gruppen inom samverkansfrågor och 
samverkansaktiviteter. I det regionala utvecklingsnätverket (RUN) kan lärarutbildning och 
skolhuvudmän mötas och samverka kring gemensamma utvecklingsfrågor kopplat till 
övningsskoleverksamhet och verksamhetsförlagd utbildning. 

Programansvariga  
Genom programträffar ges programansvariga möjligheten att ta del av vfu-organisationens 
arbete med för programmet relevanta frågor. Vid behov bjuds programsvarig in till den 
interna vfu-gruppens möten.  

Vfu-kursansvariga  
Vfu-kursansvariga bjuds i den interna vfu-gruppen för ett närmare samarbete i frågor 
relaterade till vfu-kurser, ansvarar för att vfu-organisationen får aktuell information om vfu-
kurser i god tid inför de verksamhetsförlagda perioderna. Vidare ansvarar vfu-kursansvarig 
för examination på kurs utifrån uppgifter och utifrån bedömningsunderlag från vfu-
handledare. De ansvarar också för att i samråd med kursarbetslaget utforma vfu-
uppgifter enligt kursens lärandemål så att dessa kan utföras under den verksamhetsförlagda 
utbildningen. Vfu-kursansvarig ansvarar för telefonsamtal till samtliga vfu-handledare 
under studentens vfu 1 samt ansvar tillsammans med lärare från Miun för genomförande av 
trepartssamtal under studentens vfu 2.  
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Extern vfu-grupp   
I den externa vfu-gruppen ingår: 

• Medlemmar i den interna vfu-gruppen, dvs. anställda på Mittuniversitetet som 
arbetar i lärarutbildningens vfu-organisation. 

• En representant från RUN med funktionen att stödja lärarutbildningen i att vara en 
resurs när det gäller samverkans- och utbildningsfrågor  

• Regionrepresentanter: En representant från varje län i Mittuniversitetets region, dvs. 
från Västernorrland, Jämtland och Hälsingland med funktionen att framföra frågor 
från länets vfu-samordnare till universitetet och omvänt, att vara informationslänken 
ut från universitetet till länets vfu-samordnare.  

• En studentrepresentant med funktionen att framföra frågor från studenterna till vfu-
organisationen som en instans att behandla dessa frågor. Att som representant i vfu-
gruppen återföra vfu-information till studenterna.  
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