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1. Bibliotekslokalen

Biblioteket &r en arbetsplats for universitetets studenter och personal samt andra besokare.

For att skapa en bra studie- och arbetsmiljo galler foljande:

Besokare skall tala i lagmald samtalston och visa respekt mot andra biblioteksbesokare
och personal.

Ljudsignaler pa mobiltelefoner och datorer skall vara avstangda.

Bibliotekets datorer far endast anvandas i enlighet med MittNets regler.

Det ska vara tyst i lasesalarna

Varm mat far inte tas med in i bibliotekets lokaler - det dr daremot tillatet att ta med
frukt, godis och dryck.

Mobler som nyttjats lamnas rena och eventuellt skréap slangs vid atervinnings-
stationerna.

Mobler som flyttats pa skall aterstallas.

Bokade grupprum som inte tagits i bruk inom 30 minuter fran bokningens start, ar fria
att anvandas av andra dn den som bokat.

Husdjur far ej medfdras i biblioteket (servicehundar ér tillatna)

2. Lan av material

Lantagaren ar personligt ansvarig for sina lan och skyldig att respektera lanetidens langd.

Det lanade materialet maste lamnas tillbaka till biblioteket innan ldnetiden gar ut och
vara i samma skick som vid utldningstillfdllet. Du dr ansvarig for att lanetiden halls
dven om du dr bortrest eller sjuk. Lanetiden varierar for olika material. Lanetiden
anges pa utlaningskvittot och du kan se den pa din lantagarbild om du loggar in pa
”Mina sidor” pa bibliotekets webb.

Du kan uppdatera dina kontaktuppgifter i “Mina sidor”. Biblioteket tillhandahaller en
service att skicka pdminnelser och kravbrev, men garanterar inte att dessa alltid nar
dig.

Anstdllda vid larosatet har normalt lanetid pa 90 dagar, men lanetiden kan forkortas
till 30 dagar om nagon annan reserverar materialet.

Du kan inte lana hem tidskrifter eller referensmaterial.

Du kan aterlamna det du lanat genom att anvanda lanestationerna i biblioteket eller
lagga materialet i sdrskilda aterlamningsfack utanfor nagot av biblioteken. Laimnar du
tillbaka material i aterlamningsfacken utanfor biblioteket efter att biblioteket stangt sa
blir inte dterlamningen registrerad forran nasta dag som biblioteket har 6ppet, och din
eventuella forseningsavgift raknas fram till den dagen.

Om du vill ha ett kvitto pa att ett material ar aterlamnat anvander du lanestationen i
biblioteket eller efterfragar ett kvitto i samband med att du lamnar tillbaka materialet
vid en bemannad lanedisk i biblioteket.

Du som ér distansstuderande och inte bor i tiatorterna kring Mittuniversitetets campus
kan fa material hemskickat. Universitetsbiblioteket bekostar frakten till dig men du
maste sjalv sta for fraktkostnaden tillbaka till oss. Vi skickar enbart studierelaterad
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litteratur. Vi skickar inte material utanfor Sverige. Se vidare var information till
distansstudenter pa bibliotekets webb.

2.1 Reservationer och omlan

Du kan lana om det du ldnat sa lange materialet inte &r reserverat av annan lantagare.
Efter 150 dagar maste du komma in och visa upp materialet for att kunna lana om.
Bokningsbara kursbocker, sa kallade korttidslan, maste du alltid visa upp i lanedisken
innan de kan ldnas pa nytt.

Du far reservera utldnat material pa det egna campusbiblioteket samt reservera och
bestilla material fran det andra campusbiblioteket vid MIUN. Lantagare som ar i
bibliotekslokalen har dock foretrade till de bocker som finns pa hyllorna.

Biblioteket skickar ett meddelande via mejl eller post nar ditt bestédllda material har
kommit. Materialet ska hamtas inom 3 arbetsdagar fran datumet pa meddelandet.

2.2 Forsenade lan

Nar du lamnar tillbaka ett 1an for sent eller lanar om efter lanetidens utgéang, far du
betala en forseningsavgift (se prislista). Observera att bokningsbara kursbocker
(korttidslan), har extra hog avgift.

Det ar alltid ditt eget ansvar att sjdlv halla reda pa lanetiden med hjalp av lanekvittot
och “Mina sidor”. Har du skuld till biblioteket som 6verskrider en viss summa sparras
ditt bibliotekskonto sa att du inte kan lana.

2.3 Ersattning av skadat eller borttappat material

Nar lanetiden gatt ut och materialet inte aterlamnats skickar biblioteket kravbrev. Efter
tre krav faktureras du for det du lanat. For att ersdtta materialet far du betala en
schablonsumma (se prislista). Schablonsumman skall tdcka nytt inkdp samt
bibliotekets arbetskostnad. Forseningsavgift tillkommer. Om du aterldmnar materialet
avskriver vi schablonsumman och du beh6ver bara betala forseningsavgiften. Material
som dr skadat ska ersdttas genom nytt inkop av lantagaren om méjligt, i annat fall
debiterar vi enligt schablonsumman, (se ovan).

For sarskilt vardefullt material debiterar biblioteket den faktiska kostnaden for ett nytt
inkop. Tappar du bort en del av ett flerbandsverk som inte kan kopas i separata delar
maste du ersatta verket i sin helhet. Det galler &ven de CD- och DVD -skivor som dr
bilagor till en tryckt bok.

Om du inte betalar gar drendet vidare till kronofogdemyndigheten. Da tillkommer
ytterligare kostnader.

Aven om du har betalat erséttning for materialet tillhor det fortfarande biblioteket och
ska aterlamnas om det aterfinns.



2.4 Lan fran andra bibliotek, fjarrlan

Vi fjarrlanar material fran andra bibliotek till studenter och anstillda vid Mittuniversitet
samt till studenter och forskare i Mittuniversitetets region som har anknytning till andra
universitet och hogskolor. Lanetiden bestams alltid av utlanande bibliotek. Om du inte
lamnar tillbaka lanet eller om det dr skadat vid aterlamningen far du betala en ersattning.

3. Overtradelser

Den som bryter mot ovanstdende regler och som inte rattar sig efter tillsagelse, kan
avstangas fran laneratten och tilltrade till det fysiska biblioteket och/eller dess resurser, for
viss tid. Beslut om avstangning fattas av bibliotekschefen. For universitetsanstdllda och
studenter galler sarskilda disciplinregler i arbetsratten och enligt 10 kap. 1 §
hogskoleforordningen, liksom MittNets regler for nyttjande av larosatets datorer.

3.1 Omprovning av beslut
Den som ar missnéjd med beslut som fattats med stod av dessa regler har ratt att fa fragan
bedomd av forvaltningschefen. For vidare provning hanvisas till Hogskoleforordningen.

4. Behandling av personuppgifter

Nar du skaffar ett bibliotekskonto samtycker du till att dina personuppgifter behandlas i ett
personregister, utifran dataskyddsforordningen (GDPR). Dina uppgifter kommer inte
anvindas i nagot annat sammanhang an inom bibliotekets verksamhet samt inom
universitetets uppfoljningsverksamhet. Biblioteket behandlar personuppgifter om dig med
ditt samtycke i syfte att registrera var bocker och andra medier befinner sig nar de ar
utldnade, samt for att kunna kontakta dig om du inte lamnat tillbaka dem i tid, eller meddela
dig ndr en reserverad bok ar klar for haimtning. De bocker och andra medier som du lanar
eller reserverar via ditt bibliotekskonto registreras i bibliotekets datasystem. Dessa uppgifter
ar konfidentiella, vilket innebar att ingen obehorig kan ta del av dem. Nar lanat material ar
aterlamnat eller eventuella skulder ar betalda, raderas dessa uppgifter permanent fran ditt
bibliotekskonto.

Mittuniversitetet ar en myndighet och har en skyldighet att bl.a. folja reglerna for allmanna
handlingar, myndigheters arkiv och offentlig statistik. Universitetet kommer darfor dven att
behandla personuppgifterna pa de satt som kravs for att kunna folja géallande lagstiftning.
Om nagon begér ut en allmén handling som innehaller dina personuppgifter kan
Mittuniversitetet komma att [damna ut dessa. Detta om handlingen inte ska/kan beldggas med
sekretess. Uppgifterna lagras sa lange det kravs enligt lagstiftningen om allmanna
handlingar och myndigheters arkiv.



Om du vill veta vilka personuppgifter som finns registrerade om dig som ldntagare, vanligen
kontakta Mittuniversitetets dataskyddsombud. Vill du uppdatera dina lantagaruppgifter,
kontakta biblioteket. Du har ocksa ratt att, efter att lan ar aterlamnade och eventuella skulder
reglerade, fa dina personuppgifter raderade fran lantagarregistret.

Mittuniversitet dr personuppgiftsansvarigt for bibliotekets och 6vriga delar av
organisationens behandling av personuppgifter. Du ar alltid valkommen att kontakta
dataskyddsombudet om du vill ha mer information om vilka personuppgifter
Mittuniversitet har registrerat om dig, hur de anvands eller om nagon uppgift skulle vara
felaktig och du vill att vi rattar till dem eller raderar dem dér sa ar majligt. Klagomal 6ver
var hantering av personuppgifter kan alltid goras till Datainspektionen.



