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Forvaltningshandboken, kapitel 21

Policy utlaning och uthyrning av lokaler

Allmént

Universitetets lokaler efterfragas vid olika tillfallen av féreningar, foretag och andra
organisationer som 6nskar sprida information/marknadsféra sin verksambhet, driva
opinionsbildning, marknadsféra sina produkter eller sarskilda evenemang. Bade
studenter och anstallda kan vara malgrupper fér sadan verksamhet.

Universitetet har en positiv grundhalining till att beframja en livaktig campusmilj, ett
fritt idéutbyte och debatt vilket ocksa innebar att externa hyresgaster kan ges tilltrade
till universitetets lokaler. Universitetets lokaler ar dock inte generellt tillgangliga fér
allménheten utan &r i férsta hand en arbets- och studieplats for studenter och
anstéllda. Nedanstaende regler avser att klargéra pa vilket sitt olika féreningar och
organisationer kan ges tilltrade till lokalerna for olika tidsbegransade arrangemang
och vilka rutiner som ska gélla fér bokning vid sadana tillfallen.

Uthyrning kan ske till externa kunder, studentkaren, till dem anslutna féreningar och
utskott, till andra studentféreningar samt till personal och enskilda studenter.
Hyresgéster vars budskap &r framlingsfientligt, diskriminerande, krankande eller pa
annat satt strider mot universitets vardegrunder eller dar ordningsstérning kan
forvantas ska aldrig medges tilltrade En forutsattning for uthyrning ar alltid att
lokalerna inte &r bokade fér Mittuniversitetets ordinarie verksamhet. Den ordinarie
verksamheten skall alltid prioriteras. Externa hyresgéster ska alltid underteckna ett
hyresavtal och félja de dar angivna ordningsreglerna. Lokalerna bokas hos de som
bokar undervisningslokalerna.

| de 6ppna marknadsféringsplatserna far ingen offensiv marknadsféring ske. Sarskild
Overenskommelse krévs om hogtalaranlaggningar for tal eller musik skall anvandas.

Uthyrning till studentkaren och andra studentféreningar

Studentkaren och till dem anslutna foreningar och utskott har fritt tilltrade till Iarosalar
och grupprum, under forutsattning att lediga lokaler finns. Aven andra demokratiskt
uppbyggda studentféreningar har samma generella tilltrade. Ej studentrelaterade
foreningar, politiska, religiésa och liknande, hanvisas alltid till Campusservice.
Ansvarig skall alltid anges vid bokningar. Alkohol och droger far ej féorekomma.
Studenternas tillgang till datasalar och andra laborativa utrymmen beslutas av
respektive institution.

Studentkarerna och till dem anslutna foreningar och utskott far disponera
gemensamma ytor vid universitetets entréer och ljusgardar fér att t ex lamna
information och salja biljetter till karaktiviteter. Dessa aktiviteter maste ske pa sadant
satt att det inte stér passage. Icke karanknutna aktiviteter kraver sarskilt tillstand av



chefen fér Campusservice. Enskilda studenter som dnskar hyra lokaler betalar som
externa kunder.

Studenter far ej ha fester i Mittuniversitetets lokaler, undantag kan ske efter beslut
fran chefen fér Campusservice.

Studentkaren och studentféreningar enligt ovan ger ocksa ratt att till sina
arrangemang inbjuda externa organisationer, till exempel som utstallare i samband
med arbetsmarknadsdagar, fér att [amna information om sirskilda samarbeten som
karen eller studentférening har med externa organisationer eller som debatt- och
paneldeltagare vid studentorganiserade arrangemang.

Campusservice kan i sarskilt avtal delegera till studentkarerna att handha all
uthyrning till studentféreningar och till deras arrangemang inbjudna gaster, samt att
debitera och behalla de avgifter som sadan uthyrning inbringar. Samma
ordningsregler som i universitetets hyresavtal ska galla.

Uthyrning som sker med stéd i s&dant avtal ska géras i samma bokningssystem som
ovriga uthyrningar och i évrigt félja de regler som géller i universitetets lokaler.

Uthyrning till personal

Anstalld vid Mittuniversitetet far vid enstaka tillfallen kostnadsfritt disponera lokaler fér
foreningsverksamhet och liknande under forutsattning att den anstélide sjalv deltar
och ansvarar for att lokalen lases och stadas av efter aktiviteten.

Anstallda far inte nyttja Mittuniversitetets lokaler och utrustning i kommersiellt syfte.
Som sadant raknas bruk av telefon och kontor i samband med bisyssla.
Personalfester och liknande far férekomma i Mittuniversitetets lokaler. Aterstalining
av lokalen, sasom méblering, grovstadning skall géras direkt efter tillstallningen.

Uthyrning mellan institutioner

Sarskild 6verenskommelse traffas vid varje tillfalle. Campusserviceavdelningen skall
alltid informeras och dessutom delta vid upprattande av kontrakt.

Uthyrning externt

Uthyrning av undervisningslokaler eller gemensamma ytor till externa kunder &r
tillatet. Sddan uthyrning ska alltid géras via Campusservice som bedémer om
férfragan ar férenlig med Mittuniversitetets verksamhet och inte inverkar stoérande for
den ordinarie verksamheten Campusserviceavdelningen faststaller prislista for
generella lokaler.

Organisationer som driver politisk opinionsbildning har endast méjlighet att hyra
utrymme i universitetets lokaler under kortare perioder i anslutning till allmanna val.



Beslut om tillstandsgivning fér uthyrning/upplatelse av lokal

Foérsélining och marknadsféring av varor och tjénster: Forfragningar ska ga via
studentkarerna. Studentkarerna beslutar om eventuella avgifter och den eventuella
int&kten tillfaller studentkaren.

Karrigraktiviteter .férmedling av uppsatsforslag | praktikplatser mm: Forfragningar ska
ga via Mittuniversitetet, Universitetsledningens kansli/Samverkan, savida forfragan
inte galler arbetsmarknadsdagarna. Dessa féretag/organisationer hanvisas till
Karriartorget, eller andra lokaler som hénvisas av universitetet.

Fackféreningar kan dven anordna karriaraktiviteter i samarbete med Mittuniversitetet,
Universitetsledningens kansli/Samverkan och d& ska det primara syftet inte vara
rekrytering av medlemmar.

Rekrytering av medlemmar till studentfackféreningar: Forfragningar ska ga via
studentkarerna. Studentkarerna beslutar om eventuella avgifter och den eventuella
intékten tillfaller studentkaren. Fackféreningar kan dven anordna karrizraktiviteter i
samarbete med Mittuniversitetet, Universitetsledningens kansli/Samverkan och ska
det priméra syftet inte vara rekrytering av medlemmar. | dessa fall férlaggs aktiviteten
som regel inte i ljusgardarna, undantaget Karriértorget for t ex CV-granskning.

Rekrytering av medlemmar till ideella foreningar, sdsom idrottsféreningar:
Forfragningar ska ga via studentkarerna. Studentkarerna beslutar om eventuella
avgifter och den eventuella intikten tillfaller studentkaren.

Tillgang till utrustning

For tillgang till utrustning som finns i den férhyrda lokalen, till exempel storbilds-TV
och datorer, krévs en sarskild 6verenskommelse. Speciellt bér uppméarksammas att
de externa kunder som hyr lokaler inte har tiligang till Mittuniversitetets datanit med
anslutningar bl a till Internet.

Avgifter for viss utrustning finns i prislistan fér uthyrning av lokaler.

Moms

Moms utgar ej pa uthyrningspriser.



