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AGENDA

Malet med utbildningen och
modellen 9:00 — 10:45 (inkl fika)

Att formulera mal 10:45 — 11:00
Workshop 11:00 — 11:45
Avslutning 11:45 — 12:00
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Malet med utbildningen

du ska
« kanna dig val fortrogen med projektmodellen

« direkt kunna anvanda dig av modellen i rollen som
projektledare

- vara "ambassador” for modellen pa din avdelning
« ha fatt en okad forstaelse for beskrivning av mal

Mittuniversitetet
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Vad betyder projekt for dig?

Skriv ner tre ord!

Mittuniversitetet
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menar vi att ett projekt ar?

tidsbegransad satsning

grupp satts samman for att genomfdra en klart definierad
uppagift

givna resurser och med ett bestamt mal

utveckla nagot som ger mervarde for organisationen
planering av tid och kostnader

temporar organisation

deltagarna har klart definierade arbetsuppgifter och ansvar
som uppldses nar projektet ar genomfort

har en bestéllare som bland annat tillsatter en
projektledare, beslutar om projektplan och faststaller en
slutrapport

https://medarbetarportalen.miun.se/universitetet/utvecklingsarbeten/projekt/Aktuella-projekt/
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https://medarbetarportalen.miun.se/universitetet/utvecklingsarbeten/projekt/Aktuella-projekt/
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Syftet med modellen

- fa ett gemensamt arbetssatt i organisationen

 projekten far en liknande struktur genom mallar,
checklistor och beslutspunkter (BP)

 projekten ska kunna visa pa en tydlig verksamhetsnytta
* gemensam projektprocess
« samordning av projekt

Mittuniversitetet
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Projektkartan

VERKSAMHET

Styrgrupp och bestallare
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https://medarbetarportalen.miun.se/universitetet/utvecklingsarbeten/projektstod/
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Riktlinjer

Projektriktlinjer

2018-01-31
DNR: MIUN 2017/2418

Innehallsforteckning

Riktlinjer fr styrning av interna utvecklingsprojekt

1. Syfte och malgrupp
AT O b ettt et
1.3 Omfattning/avgranSning ..o b

T8 AANISVAIMT .ottt bbbt bh bbbttt e

P U U N

2. Vad ér ett projekt.

3. Projektmodell

4. Roller = projektorganisation
AT SHYIGIUPD .o e e e
A3 ProjeklEUEre .......co.cviiiiiiiiiiiiiiiii i e

4.4 Projektdeltagare (projeKtgruppen)..........ccoieiiicii i
4.5 REFEMENSGIUPD ..coeeviris v s s s e s

m N N O o U o, ot

5. Projektkartan
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https://medarbetarportalen.miun.se/siteassets/forvaltning/universitetsledningenskansli/projektstod/projektriktlinjer-20180131.pdf
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Checklistor och verktyg

Checklistor och verktyg for projektmodellens olika steg

Idé och behov *

Forberedelse )

Genomférande Q

Overlamnande och avslut Q

Nyttorealisering Q
Ovriga tips och rad

Infor systembyte Q
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https://medarbetarportalen.miun.se/universitetet/utvecklingsarbeten/projektstod/
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Exempel

Projektplan — Ledningssystem fOr informationssakerhet

Kommunikationsplan

Att gOra lista — tid och aktivitetsplan

Statusrapport — ’Inforande av nytt Ladok”



../../Informationssäkerhet/Projektet/Projektplan-Ledningssystem informationssäkerhet 20180228.pdf
../../Informationssäkerhet/Kommunikationsplan 20180301.pdf
../../Informationssäkerhet/Att-gora-lista_20180219.xlsx
../../Strategiska beredningsrådet/20180312/p. 4 statusrapport Ladok 3-20171206.pdf
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Upphandling Budgetsystem

Upphandling Ekonomisystem

Systemintegrationer, dvriga

Processebeskrivningar och enhetliga arbetssatt EKO
Roller, metoder, vad vi gdr och inte
Projekthanteringssystem

Motesforum, besluts- och forankringsprocesser EKO
Excel

Besluts- och Arendeloggar EKO

Upphandling Resebyra

Forstudie inkdp

Atgirdsplan Medarbetarenkat

Kommunikation inom EKO

Arkivering och filhantering

Rapporter

Automatperiodisering av projekt

Alternativt arbetssatt for Avdelningsekonomer, farstudie
Rutiner och metoder for projekthantering och -uppféljning
Arbetssatt, samarbete

Dataskyddsférordningen GDPR

Myttja befintliga system fullt ut

Grants Office EKO-delen

Integration Retendo-Hypergene

Mal MIUN, Mal EKO, Mal individ e.t.c.

Utveckling ekonomistyrning, bokslut, prognoser, budget
VP Modul till Hypergene (hor hemma pa annat hall, EKO dock berdrt)

MID SWEDEN UNIVERSITY
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Att formulera mal - ”skilj pa
mal och mal”

- projektmalen &r det som projektet atagit sig att
leverera till bestéllaren och effektmalen &r den
vinst, fordel eller effekt som bestallaren vill uppna
med projektresultatet

 projektmal - tid, kostnader och innehall

- verksamhetsmal - minskade kostnader, battre
kvalitet och dkad serviceniva

Att tdnka pa vid malformulering....

Mittuniversitetet


../Skilj på mål och mål.docx
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SMARTa - mal

1. Teckna ned vad som &r specifikt.
Anvand aktiva ord som innebadr en riktning: 6ka, minska, utveckla.
Undvik allma@nna ord som: varna om, ta tillvara, tillgodose.

2. Ga vidare och formulera vad som &r eller skulle kunna
vara matbart.

Alla mal gar inte att mata lika enkelt.

Aven mal som inte gar att mata kan vara viktiga och relevanta.

3. Finns acceptans for och enighet kring dessa mal?
Mal bor sattas av dem som ska uppfylla dem och de behover vara
accepterade och kdannas motiverande att arbeta for.

Delaktighet i framtagandet!

4. Ar malet realistiskt?
Gar malet/malen att na?

5. Under vilken tidsperiod ska malet nas?
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Workshop — syfte — prova vissa delar i modellen

Uppdrag —
kommunikation/samarbete
iInom EKO

« definiera och avgransa
projektet

 projektmal
« verksamhetsmal
« kommunikationsplan

* risk- och sarbarhetsanalys

LRl

How the customer How the project leader How the analyst How the p grammer Whnh bt l ster: How the bus
pl ned it understood it desi gdt consultant dest bedt

"~ What marketing
advertised

What the customer
really needed

“How it was supported

How the pra |c1was Wht p t “How the customer was
billed

http://www.projectcartoon.com/cartoon/2
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http://www.projectcartoon.com/cartoon/2
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Avslutning

presentation fran workshop
sammanfattning
utvarderingen modellen

utvardering utbildningen — enkat
som skickas via e-post
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