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Inställande av tillfällen i Atlas och Ladok
	Annonserat kurstillfälle (fristående)
	Ladok
	Atlas

	Beslut om inställande fattas innan antagningsomgången öppnar 






Om tillfället ska ges för programstudenter


	Ange morgondagens datum för sista datum för annonsering. Utannonsera därefter tillfället. 
Ladokhandläggare




	Tillfället ställs in i Atlas. Anteckna dnr. Informationen går automatiskt över till Ladok.
Fakultetshandläggare (G2)
Tillfället kopplas bort från katalogtext Fakultetshandläggare (G2)
Märkning för fristående kurs tas bort
Fakultetshandläggare (G2)
Skall tillfället fortfarande ges för programstudenter, skapas nytt tillfälle i Atlas för dem och exporteras till Ladok.
Atlas-sys.admin
Meddela ny anmälningskod till utbildningshandläggare, schema, Moodle
Atlas-sys.admin

	Beslut om inställande fattas efter att antagningsomgången öppnat

Om tillfället ska ges för programstudenter

	

	Tillfället ställs in i Atlas. Anteckna dnr Fakultetshandläggare G2

Skall kursen fortfarande ges för programstudenter, skapas nytt tillfälle i Atlas för dem och exporteras till Ladok.
Atlas-sys.admin
Meddela ny anmälningskod till utbildningshandläggare, schema, Moodle


	Kurs i program
	Ladok
	Atlas

	Kurstillfället ska inte ges alls, ska inte användas
	

	Tillfället ställs in i Atlas. Anteckna dnr.
Informationen går automatiskt över till Ladok
Fakultetshandläggare G2

	Programtillfälle
	Ladok
	Atlas

	Beslut om inställande fattas efter att programmet publicerats på webben 
	
	Tillfället ställs in i Atlas. Anteckna dnr.
Informationen går automatiskt över till Ladok
Fakultetshandläggare G2

	Ej exporterade tillfällen
	Ladok
	Atlas

	Beslut om inställande, eller att tillfället inte ska ges, fattas innan tillfället exporterats till Ladok

	Finns inte i Ladok

	Tillfället tas bort från Atlas.
Den som har rollen där tillfället ligger alt sys-admin
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